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4 camEE L
TO CHUPC HOP PAI HOI DONG CO PONG THIPONG NIEN NAM 2016

- Can ctr Luat Doanh nghiép 2015 cac van ban hwdng dan thi hanh:
- Can cl Diéu I& Coéng ty cd phan Dich vu SUDICO.

Chwong |
NH(’NG QUY BINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung cho viéc té chirc hop Pai hdi dong c¢b dong thwdng nién nam
2016 (sau day goi tat la “Pai héi”) clia Céng ty Cé phan Dich vu SUDICO (sau day goi
tatla “Céng ty”)

2. Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyén va nghia vu cta c¢d déng, ngudi dwoc Gy
quyén du Dai hoi va cac bén tham gia Pai hdi, didu kién, thé thire tién hanh Dai hoi .

3. Cb déng, nguwdi dwoc Gy quyén dw Pai hdi va cac bén tham gia co trach nhiém thuwc
hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Chwong Il
QUYEN VA NGHIA VU CUA NHIPNG NGUO'l THAM DU DAI HOI

Diéu 2. Quyén va nghia vu cta cé déng hodc nguwei dai dién theo Uy quyén tham
dw DPai hoi.

1. Diéu kién tham dw: La cac cb déng hoac ngwai dai dién theo ty quyén bang van ban
clia mét hoac nhiéu cb déng co tén trong danh sach cé déng ctia Coéng ty dén ngay chét
danh sach ¢b déng dé t6 chirc Pai hoi do Hoi ddng quan tri Céng ty quyét dinh, déu co
quyén tham dw Bai hoi,

2. Quyeén clia c6 déng, dai dién theo uy quyén clia ¢d déng khi tham dw Dai hoi:

Duwoc trwe tlep tham dw hoac uy quyén cho nguwdi khac tham dw Pai hoi bang van ban
theo mau cla Céng ty;

Buwoc thao luan va biéu quyét tat ca cac van dé thudc tham quyén cla Dai hdi theo quy
dinh cua Luat Doanh nghiép, cac van ban quy pham phap luat khac co lién quan va Diéu
l& Cong ty;

Buwoc Cong ty théng bao ndi dung, chwong trinh Dai hdi va cac tai liéu kem theo:

Mé&i cb dong hodc nguwoi dugce Gy quyén dw Dai hoi, khi toi tham dw Bai hdi dwoc nhan
Phiéu biéu quyét sau khi dang ky tham dw v&i Ban kiém tra tw cach cd déng;

cé dong nguwoi dwoc dy quyen dw Dai héi dén muodn khi Dai hoi chu’a két thuc cd
quyen dang ky va tham gia biéu quyét ngay tai Dai hdi dbi v&i cac van dé chuwa bidu
quyet chu toa khéng cé trach nhiém dirng Pai hdi va hiéu lwc cia cac 1an biéu quyét da
tién hanh truvoc do khéng bi anh hwéng.

3. Nghia vu ctia ¢b déng, dai dién theo uy quyén cla cb doéng khi tham duw Dai hoi:



CONG TY CcO PHAN DICH VU SUDICO

Dia chi: Tang M3, Toa nha CT1, KBT My Binh , P. My Binh I, Q .Nam Tt Liém - Ha Néi
Tel: 0437875568; Fax: 0437875569; Email: Info@sudicodv.vn; Website: www.sudicodv.vn

SUDICO SERVICES

C6 dbng hay ngudi dwoc Gy quyén dw Pai hoi khi tham dw Dai héi phai mang theo gidy
chirng minh nhan dan ho&c hé chiéu, théng bao mai Pai hdi (ban chinh), giay Gy quyén (dbi
voi dai dién dwoc Gy quyén) va dang ky tham dw Dai héi véi Ban kiém tra tw cach cb déng;
An mac lich sw; viéc ghi am, ghi hinh trong Pai héi phai duwgc théng bao cong khai va
dwoc sw chap thuan cta Chu toa;

Pang ky phat biéu tai Pai hdi theo quy dinh, tuan tha thei gian phat biéu, noi dung phat
biéu trong pham vi chwong trinh Dai hoi; Phat biéu va biéu quyét phu hop védi huéng
dan va tuan thu suw diéu khién ctia Chu toa Pai hoi;

Khéng dwoc co hanh vi can tré, gay réi trat tw lam cho Dai hdi khéng dwoc tién hanh mét
cach cong bang va hop phap; Khéng dwoc gay rdi, ngan can dién bién binh thweng cla
Pai hdi: Tuan tha quyén diéu hanh cta Cha toa Dai hoi;

Nghiém tuc chap hanh Quy ché nay, tén trong két qua lam viéc tai Dai hoi.
Piéu 3. Quyén va nghia vu ctia Ban kiém tra tw cach cé déng.

Ban kiém tra tw cach cb dong gdbm mét (01) Trwdng Ban va cac thanh vién do Héi dong
quan tri Céng ty (sau day viét tat 1a “HDQT”) quyét dinh dé thwe hién cac chirc nang va
nhiém vu nhw sau:

Kiém tra tw cach cb dong hoac dai dién dwoc Gy quyén cla cd déng dén dy Dai hoi; Yéu
cau cb dong tham dw Pai hdi va khach mdi xuét trinh gidy ching minh nhan dan hoac hé
chiéu, théng bao mai Pai hdi, gidy Gy quyén (d6i v&i dai dién dwoc Gy quyén);

Phat cho ¢ déng hodc ngudi dwoc Gy quyén dén duw Dai hdi: Phiéu biéu quyét va cac tai
liéu Dai hdi lién quan khac;

Bao cao truwdrc Dai hoi vé két qua kiém tra tw cach cd déng duw Pai hdi tai cac thoi diém sau:
- Trwée khi khai mac Bai hoi;

- Trwde méi lan biéu quyét clia Dai hoi néu co sw thay doi ve s6 c6 dong dang ky tham
duw Dai hoi (Co dong dén mudn dang ky dw Pai hoi).

Thyc hién cac cong viéc khac do Chu toa Dai héi phan céng.
Diéu 4. Quyén va nghia vu cta Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu c6 mot Trudng ban va cac thanh vién do Chu toa dé nghi va duoc
cb déng hoac dai dién dwoc Uy quyén clia ¢d déng dén dy Dai hdi biéu quyét théng qua.

2. Ban kiém phiéu co nhiém vu huéng dan cach st dung Phiéu biéu quyét, thé thirc
biéu qqyét va tien hanh kiém phiéu, tinh toan va loai trir cac cd déng co lién quan khéng
co quyén biéu quyét (néu cd) cho tirng van dé biéu quyét.

3. Trwéng ban kiém phiéu bao cao trwéc Dai hoi vé két qua kiém phiéu.

4. Ban kiém phiéu chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc clia két qua kiém phiéu
da cong bo.

5. Ban kiém phiéu cé trach nhiém lwu gILP bao quan va ban giao lai toan bd phiéu biéu
quyét, cac bién ban kiém phiéu cho Hoi ddng quan tri Coéng ty ngay khi két thuc Dai hoi.

Diéu 5. Quyén va nghia vu cua Chu toa va Thw ky Dai hoi.

1 QhL’J tich HE)QT Cc‘mg ty la Chu toa Dai hdi. Cha toa Pai hoi cé thé moi thém thanh
phan tham gia diéu khién Dai hdi goi la “Doan Chu tich”.
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Ch toa ctr 01 dén 02 nguoi lam thw ky Dai hoi, thw ky 18p bién ban Dai hoi va thuwe hién
cac cong viéc tro giup theo phan céng cua Chu toa.

2. Ch toa ctia Dai hoi cd thé tién hanh cac cong viéc duwoc cho la can thiét dé djéu khién
Dai hoi mot cach hop 1& va cé trat tw; hodc dé Bai hoi phan anh dwoc mong mudn cla da
s6 cb déng tham du; :

3. Bét c Iic nao Chu toa ciing co thé tri hoan Dai hoi dén moét thoi diém khac (phu hop
v&i quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Piéu & Cbng ty) va tai mét dia diém khac do ChL:J
toa quyét dinh néu xay ra cac tredng hop bat thwong ngoai néi dung chuong trinh 0
chire Dai héi khi:

- Pia diém Dai hoi khong co di chd ngdi thuan tién cho tat ca ngwoi dw Dai hoi;

- C6 nguwoi dw Pai hoi cd hanh vi can tré, gay roi trat tw, cd nguy co 1dam cho Dai hoi
khong dwoc tién hanh mét cach cong bang va hop phap; hoadc

- S tri hoan la can thiét dé Pai hoi dwoc tién hanh mét cach hop 1é.

4. Chu toa co quyén khdng tra 11 hodc chi ghi nhan cac y kién dong gop clia cd déng néu
cac nodi dung dong gop, kién nghi nam ngoai ndi dung xin y kien Dai héi hoac da duoc giai
dap tai DBai hoi.

5. Chu toa ¢ quyén cét y kién phat biéu cla cd dong khi cd dong phat biéu qua thoi gian
quy dinh, triing y kién hoac y kién ndm ngoai néi dung chwong trinh Bai hoi.

6. Chu toa co quyén dé& nghi co quan c6 thdm quyén duy tri trat tw Dai hoi; truc xuat
nhtrng ngudi ¢ biéu hién gay rdi, khéng tuan thi quyén diéu hanh clia Chu toa, ngan can
dién bién binh thwong ctia Dai héi.

Chwong Il
THE THU'C TIEN HANH

Piéu 6. Piéu kién tién hanh Dai hoi.

1. Pai hoi dwoc tién hanh khi cé sé cé dong tham dw dai dién cho it nhat 51% téng sé cd
phan cé quyén biéu quyét theo danh sach cd déng dwoc lap tai thdi diém chdt danh
sach cd dong tham dy Dai hoi. Trweeng hop qua 30 phut ké tir thei diém khai mac Dai hoi
hodc lau hon do Chu toa quyét dinh (dwoc ghi trong ndi dung chwong trinh Dai héi da g
cho cac cd déng), ma s6 cd déng dang ky tham duw chwa dai dién du cho it nhat 51% téng
s6 cbd phan cé quyén biéu quyét theo danh sach cb dong dwoc lap tai thei diém chét danh
sach cb déng thi Pai hoi dwoc coi nhw khéng du diéu kién dé tién hanh.

2. Trwdng hop Dai hoi khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh trén day thi viéc triéu
tAp va tién hanh Dai hdi cb déng cac lan tiép theo sé duwoc tién hanh theo quy dinh cua
Diéu |&€ Cbéng ty va Luat Doanh nghiép.

Piéu 7. Tién hanh Pai hoi.

1. Dai hdi sé dién ra theo dung trinh tw ndi dung chwong trinh da dwoc Pai hoi cd dong
théng qua.

2. Pai hoi sé lan lwot thdo luan va thdng qua cac ndi dung tai chwong trinh Bai hdi theo
hinh thire biéu quyét quy dinh tai Didu 9 cla Quy ché nay.

3. Pai hdi bé mac sau khi Bién ban Dai hai dwoc théng qua.
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Piéu 8. Théng qua quyét dinh cua Dai héi.
1. Cac quyét dinh ctia Dai hoi dwoc théng qua khi co su chap thuan cua s6 c6 dong dai
dién it nhat 51% téng s6 phiéu biéu quyét hop & clia cac ¢b déng co quyén biéu quyét
co6 mat trwee tiép hodc théng qua dai dién dwoc Uy quyén cd mat tai Dai hoi.
2. C6 déng hodc dai dién dwoc Gy quyén dén dy Dai hdi thuc hién biéu quyét dé tan
thanh, khong tan thanh hodc khéng co6 y kién déi véi nhixng van dé phai théng qua trong
Pai hoi theo quy dinh tai Diéu 9 Quy ché nay.
Piéu 9. Phiéu bidu quyét, thé thirc bidu quyét thong qua cac quyét dinh tai Dai hoi
Phiéu biéu quyét phai cé dau clia Cong ty do Ban kiém tra tw cach c6 déng phat cho cac
cb déng hogc dai dién theo dy quyén clia cb dong tham du Bai héi. Phiéu biéu quyet phai
ghi sb dang ky, ho tén, chi¥ ky cb déng hoac dai dién dwoc uy quyén cla cb déng va cac
yéu té ky thuat khac giup cho viéc kiém phiéu chinh xac, thuan tién.
1. Gia tri biéu quyét ctia Phiéu biéu quyét twong (ing v&i sb cb phan cod quyén biéu quyét
ma cb dong dé s& hitu hodc dai dién dwoc Gy quyén dang ky tham du Dai héi trén tong
s6 cb phan co quyén biéu quyét clia cac cd dong hodc dai dién theo Uy quyén cua cb
déng c6 mat tai Pai hoi.
2. C& déng hoac ngwdi dai dién Gy quyén sé biéu quyét vé tirng van dé trong néi dung
chwong trinh Pai hdi bang cach ghi vao Phiéu biéu quyét: tan thanh, khéng tan thanh
hoadc khong cé y kién; Ban kiém phiéu thu Phiéu biéu quyét va tién hanh kiém phiéu.
Piéu 10. Quy dinh viéc kiém phiéu déi vé&i hinh thirc biéu quyét bang bé phiéu
Ban kiém phiéu lam viéc trong 01 phong hodc khu vie riéng duwoi sy giam séat cia HDQT
Cong ty. Ngoai Ban kiém phiéu va cac thanh vién gitp viéc da dwoc phan céng, khéng
cho phép bat clr ngwdi nao khac vao trong khu viwre kiém phiéu.
Ban kiém phiéu thwe hién viéc kiém phiéu theo quy dinh nhw sau:

1. Kiém tra tinh hop & ctia Phiéu biéu quyét.

2. Kiém tra lan lwot tirng Phiéu biéu quyét va ghi két qua kiém phiéu.

3. Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu lap Bién ban kiém phiéu

4. Bién ban kiém phiéu phai co cac noi dung chi yéu sau:

- Thoi gian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéu; Thanh phan Ban kiém phiéu:

- Tbéng sb cb phan ctia cb déng c6 quyén biéu quyét tham dw Dai hoi;

- Tbng sb cb phan cta cb déng co quyén biéu quyét tham gia bd phiéu;

- S vaty lé phiéu hop 18, phiéu khong hop 1&;

- Sbva ty I& quyén biéu quyét cho tirng van dé;

- Bién ban kiém phiéu phai cé chir ky cla cac thanh vién Ban kiém phiéu va xac

nhan cua Chu toa Dai hoi.

5. Céng bd Bién ban kiém phiéu.
Piéu 11. Phat biéu y kién tai Pai hai.
C6 dong hodc dai dién dwoc Gy quyén clia ¢d dong dén dw Pai hoi khi phat biéu y kién
phai dang ky vao Phiéu dang ky phat biéu y kién (theo mau quy dinh cia Dai hoi).
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Trong Phiéu dang ky, c6 déng can ghi ré cau héi hodc ndi dung phat biéu. Phiéu dang ky
duwoc chuyén 1én Chu toa Dai hai xtr ly. Khi phat biéu, ndi dung phat biéu can ngan gon va
phu hop v&i ndi dung dang thao luan va chwong trinh tai Dai héi. Thdi gian phat biéu
khong qua 05 phut. Cé déng khodng phat biéu lai nhirng y kién da dwoc cd déng khac phat
biéu va chi cac y kién phat biéu phu hop véi ndi dung chwong trinh Dai hdi méi dwoc ghi
vao Bién ban Pai hoi.

Piéu 12.. Bién ban Pai hoi.

1. N&I dung Pai héi dwoc lap thanh Bién ban. Chu toa va Thw ky Pai hdi chiu trach
nhiém vé tinh chinh xac, trung thwc cia Bién ban Dai hoi.

2. Bién ban Dai héi phai dwoc cong bd trwede Dai hoi va dwoc Dai héi théng qua truoc
khi bé mac. ,

3. Bién ban Dai héi, Bién ban kiém tra tw cach cb déng, Bién ban kiém phiéu va cac tai
liéu khac ghi nhan dién bién, két qua cta Pai hai phai dwoc lwu triv tai Tru sé& chinh cua
Coéng ty.

4. Bién ban Bai hoi phai dwoc giri téi cac ¢ dong hoac céng bd trén website Cong ty
trong thi han muwai lam (15) ngay ké tir ngay bé mac Dai héi.

5. Bién ban Dai héi la co s& dé dwa ra Nghi quyét Dai hoi.

- Diéu 13. Hiéu lwc thi hanh ctia Quy ché

1. Quy ché nay gdm ba (03) Chwong, muoi ba (13) Didu va co hiéu lwec ngay sau khi
dwoc Dai héi biéu quyét théng qua:

2. Dai hoi quyét dinh viéc slra dbi, bd sung Quy ché nay.

T.M DAI HOI DONG CO DONG THUWONG NIEN 2016

Nguyén Lé Ninh



